UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGCAO N° 08/2013

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 15.559/2011-16 — PRO-
REITORIA DE GRADUACAO (PROGRAD);

CONSIDERANDO o Parecer da Comissdao de Ensino de Graduacdo e
Extenséo;

CONSIDERANDO, ainda, a aprova¢ao da Plenaria, por unanimidade, na
Sesséao Ordinaria realizada no dia 13 de marc¢o de 2013,

RESOLVE:

TITULO |
Da Caracterizacao dos Projetos de Ensino

Art. 1°. Caracteriza-se como Projeto de Ensino todo projeto que vise a melhoria do
ensino da graduacao e esteja relacionado a uma ou mais disciplinas de interesse
direto de um ou mais departamentos e colegiados de cursos de graduacdo da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), e deve ser utilizado como
mecanismo de sistematizacdo e operacionalizacdo de iniciativas e experiéncias
com vistas a ampliacdo da qualidade estrutural, organizacional e funcional do
ensino, ou seja, toda proposta de atividade que tem como objetivo aprimorar a
qualidade de ensino-aprendizagem docente e discente que tenha relacdo com as
areas de atuacao profissional de cada curso de graduacao.

TiTULO Il
Dos Objetivos

Art. 2°. Os Projetos de Ensino devem contemplar pelo menos um dos seguintes
objetivos:

I. desencadear um processo de inovacao da pratica pedagogica;

[I. propiciar uma reflexdo critica das questbes de ensino-aprendizagem,
indicando meios para sua reformulagéo e desenvolvimento;

[ll. estimular o intercambio de estudantes e professores dos diferentes
cursos de graduagéo as praticas multidisciplinares no ambito institucional,

IV. produzir material didatico-pedagogico de apoio as disciplinas dos cursos
de graduacéo;

V. desenvolver recursos e metodologias para 0 ensino e para a
aprendizagem.

TiTULO I
Da Participacéo e Coordenacao
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Art. 3°. Os membros da comunidade interna (docentes, discentes e servidores
técnico-administrativos em Educacdo - TAE) poderdo participar dos Projetos de
Ensino nas seguintes categorias:

I. Coordenador: docente responsavel pelo projeto — coordena as acdes da
equipe de trabalho, recebe e da encaminhamento as correspondéncias, elabora
relatérios, convoca e coordena reunides, além de executar atividades inerentes ao
projeto, com carga horaria previamente definida no projeto;

[I. Colaborador: docente, discente ou TAE com carga horaria previamente
definida no projeto, que participa no todo ou em parte das atividades do projeto; no
caso de docentes, estes podem participar também na orientacdo dos alunos,
juntamente com o Coordenador;

[ll. Colaborador eventual: mediador entre 0 conhecimento e o publico-alvo,
no seu ambito de atuagéo correspondente.

IV. Participante: publico-alvo dos Projetos de Ensino, é todo aquele que faz
parte da comunidade académica e que pode se beneficiar da agaol/intervencao
proposta;

§ 1° Somente poderdo coordenar Projetos de Ensino docentes efetivos da
UFES.

§ 2° Os Projetos de Ensino poderdo ser elaborados e executados por um ou
mais docentes, inclusive de diferentes Departamentos e Unidades.

8§ 3° Cada Projeto de Ensino podera ter apenas 01 (um) Coordenador,
devendo os demais docentes envolvidos figurar em uma ou mais das outras
categorias indicadas neste Artigo.

§ 4° Somente poderdo participar de um novo Projeto de Ensino, como
coordenador, os docentes que nao tiverem pendéncias relacionadas a Projetos de
Ensino anteriores.

§ 5° Ser& de responsabilidade do departamento no qual o(s) participante(s)
esta(do) lotado(s) sua respectiva atribuicdo de carga horéria, respeitando a
legislacdo vigente reguladora da matéria na UFES.

Art. 4°. Os membros da comunidade externa poder&do atuar no Projeto de Ensino
nas categorias elencadas nos incisos Il e IV do Artigo 3° desta Resolucao.

TITULO IV
Da Elaboracéo, Execucao e Tramitacdo dos Projetos

Art. 5°. Cada projeto devera conter as seguintes especificacées, dentre outras
julgadas necessérias:

I. identificacao:

a) titulo do projeto;
b) equipe de trabalho, com a fungéo e a carga horéria previstas;
c) Departamento(s) e Unidade(s) envolvidos;

Resolugao n° 08/2013 — CEPE
Projetos de Ensino
Péagina 2 de 5

RD/RS



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Il. estrutura:

a) apresentacao;

b) justificativa;

C) objetivo geral;

d) objetivos especificos;
e) objeto de estudo;

f) pressupostos teoricos;
g) metodologia;

h) plano de trabalho com cronograma de execucao;
i) resultados esperados;
j) avaliacao;

k) referéncias.

Paragrafo Unico. Os projetos deverdo ser elaborados em formularios
especificos, conforme anexos desta Resolucao.

Art. 6°. A execucdo do projeto sera autorizada somente apOs aprovacao pelas
instancias previstas, mediante extrato de ata, conforme calendéario académico.

Paragrafo unico. Os projetos serdo propostos em fluxo continuo nas instancias
descritas no artigo 8° desta Resolucdo, com data limite de aprovacdo coincidente
com o ultimo dia letivo de cada semestre para inicio das atividades no semestre
seguinte.

Art. 7°. Os Projetos de Ensino deverdo ser encaminhados e iniciados de acordo
com o Calendério Académico da UFES.

Paragrafo Unico. Poderdo ocorrer excecfes, quando as peculiaridades do
Curso assim o exigirem.

Art. 8°. Cabera as seguintes instancias, e na referida ordem, a analise e
aprovacao da proposta de Projeto de Ensino:

l. Departamentos;
. Colegiados;
[ll.  Pro-reitoria de Graduacdo (PROGRAD).

Art. 9°. O prazo maximo para o desenvolvimento do projeto sera de 12 (doze)
meses.

TITULO V
Das Alteragdes em Projetos de Ensino

Art. 10. Todas as alteragbes e/ou substituicbes durante o desenvolvimento do
Projeto de Ensino deverdo ser comunicadas imediatamente, de modo formal, a
PROGRAD, juntamente com a respectiva justificativa, aprovada pelo respectivo
Departamento e homologada pelo Colegiado responsavel pela execucdo do
mencionado Projeto.
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Paragrafo unico. Quando a execucdo do Projeto de Ensino depender da
viabilizagdo de recursos financeiros internos ou externos, o mencionado Projeto
devera, quando necessario, ser submetido a analise do Departamento de
Contabilidade e Financas (DCF) e instruido com as informacdes exigidas por este
setor antes de ser submetido a apreciacdo da PROGRAD.

TITULO VI
Da Prorrogacao

Art. 11. Podera ser concedida uma Unica prorrogacdo do prazo disposto pelo Art.
9° desta Resolucdo, por até 12 (doze) meses, mediante solicitacdo do
Coordenador do Projeto de Ensino, em formulario especifico fornecido pela
PROGRAD, e consubstanciado de:

l. cOpia do projeto anteriormente aprovado;

II. justificativa para a prorrogacao;

[ll.  plano de trabalho para o periodo de prorrogacéo;

IV. relatério circunstanciado das atividades realizadas;

V. ata de aprovacgao do respectivo Departamento;

VI. ata de homologacéo do respectivo Colegiado do Curso.

8 1°. Havendo necessidade de na prorrogacdo do Projeto de Ensino, a
solicitacdo descrita no caput deste Artigo devera ser efetuada em até 60
(sessenta) dias antes do término do prazo final do mencionado Projeto,
considerado este também o prazo para a emissao de relatoério circunstanciado.

§ 2°. ApOs a tramitacdo, o processo devera ser encaminhado a PROGRAD
para as devidas alteracdes em seu registro.

TiTULO VI
Do Relatério Final dos Projetos de Ensino

Art. 12. A apresentacdo do Relatério Final dos Projetos de Ensino devera ser
realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos seu término, conforme modelo
de relatorio instituido pela PROGRAD.

8 1° ApOs aprovacao e homologacao pelas instancias referidas nos incisos | e
I do Art. 8° desta Resolugdo, o Relatério Final devera ser encaminhado
juntamente com o0s respectivos extratos de ata a PROGRAD para analise,
arquivamento e consulta, por ocasido da emissao dos certificados.

§ 2° O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser dilatado por mais 15
(quinze) dias, uma Unica vez.

Art. 13. O Relatério Final descrito no Art. 12 desta Resolucédo deveréd ser apreciado
com base nos seguintes critérios:

I.  cumprimento do plano de trabalho;

II.  cumprimento dos objetivos propostos;

lll. contribuicdo efetiva para o Projeto Pedagdgico do Curso;
IV. complementagdo académica na formacao dos estudantes.

TITULO VIII
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Da Certificagao

Art. 14. A PROGRAD emitir4 certificados nas categorias especificadas no Artigo 3°
desta Resolucdo, para os docentes, TAEs, discentes membros da equipe de
trabalho ou participantes.

Art. 15. A solicitacdo de certificados devera ser feita em formulério especifico e
encaminhada juntamente com o Relatorio Final do Projeto.

Paragrafo Unico. Os Certificados somente serdo expedidos apos aprovacao e
homologacdo do Relatorio Final nas instancias previstas no Artigo 8° desta
Resolucéo.

TITULO IX
Dos Anexos

Art. 16. Este documento segue instruido de todos os modelos de formularios que
deverao ser utilizados na tramitacdo e execucéao do projeto.

TITULO X
Disposic¢des Finais

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD, tendo como
referéncia as justificativas apresentadas pelo Coordenador do Projeto de Ensino e
o Departamento e/ou Colegiados responsaveis pela sua execucao.

Sala das Sessdes, 13 de margo de 2013.

MARIA APARECIDA SANTOS CORREA BARRETO
NA PRESIDENCIA
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 08/2013 — CEPE

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:

Processo n®

Fls.

PROJETO
DE ENSINO

IDENTIFICACAO

FORMULARIO
N° 01

1.1. Titulo do Projeto

1.2.

Equipe de trabalho, com funcao e a carga horaria prevista

1.3.

Especificacdo do(s) Departamento(s) e unidade(s) envolvidos

1.4.

Palavras-chave:

1.5.

Coordenador

1.6.

Orgéo Proponente

1.7.

Local de Realizacéo

1.8.

Duracéo

Inicio: /

/ Término: / / () Permanente

1.9.

Custo Total: R$

Origem dos recursos:

Processo n°

Fls.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Rubrica:

PROJETO ESTRUTURA
DE ENSINO

FORMULARIO
N° 02

2.1 Apresentacao

2.2 Justificativa

2.3 Objetivo geral

2.4 Objetivos especificos

2.5 Objeto de estudo

2.6 Pressupostos Tedricos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Processo n® / Fls.

Rubrica:
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PROJETO METODOLOGIA FORMULARIO
DE ENSINO Ne 2.1
Processo n® / Fls.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
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PROJETO ESTRUTURA FORMULARIO
DE ENSINO N2 2.2

2.7 Resultados esperados

2.8 Referéncias

2.9 Avaliacéo

. Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRI-[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
PROJETO PLANO DE TRABALHO COM CRONOGRAMA DE FORMULARIO
DE ENSINO EXECUQ@ES N® 03
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PLANO DE TRABALHO CRONOGRAMA DE EXECUGOES
DATA

DESCRICAO DAS ACOES JAN | FEV [MAR[ABR| MAI [ JUN [ JUL [AGO [ SET | OUT

NOV

DEZ

Processo n® /

Fls.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESP[RI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:

PROJETO ESPECIFICACAO DE RECURSOS FOR’VLULARD
DE ENSINO Seguir orientacdes do Departamento de Contabilidade e Financas N= 04

| 6.1. RECURSOS HUMANOS DA UFES
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- COORDENADOR: (Constar: nome completo, cargo, lotagdo, matricula, carga horaria dedicada ao Projeto e
estimulo recebido - TIDE ou redugdo de carga horaria)

- PARTICIPANTE(S):

- Docente(s): (Constar: nome completo, cargo, lotagdo, matricula, carga horaria dedicada ao Projeto e
estimulo recebido - TIDE ou redugdo de carga horaria)

- Discente(s): (Constar: nome completo, nimero de matricula e carga horaria dedicada ao Projeto)

- Funcionério(s): (Constar: nome completo, cargo, lotagdo, matricula e carga horéaria dedicada ao Projeto)

Observacoes:

i Processo n® / Fls.
UN|VERS|DADE FEDERAL DO ESPlRl-[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
PROJETO ESPEClFlCACAO DE RECURSOS FORI\QULARIO
DE ENSINO Seguir orientacdes do Departamento de Contabilidade e Financas N= 4.1

6.2. Material de Consumo (listar e orcar)
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Subtotal

6.3. Material Permanente (listar e orcar)

Subtotal

6.4. Servico de Terceiros (listar e orgar)

Subtotal

TOTAL GERAL

Data: /
Coordenador do Projeto
(Assinatura)
. Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:

PROJETO PARECER TECNICO FORMULARIO
DE ENSINO N° 05

A proposta obedece as normas previstas pelo Regulamento?

() SIM

( ) NAO Quais?
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Observagoes:
Data: / /
Diretor:
(Carimbo e Assinatura)
i Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
PROJETO DELIBERA(;AO FORMULARIO

DE ENSINO Ne 5.1

Departamento em que esta lotado o coordenador do Projeto

Ata ou Resolugéo n® Data: / /
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Chefe do Departamento
(Carimbo e Assinatura)

PARECER FINAL

} Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO Rubrica:
PROJETO FORMULARIO
DE ENSINO RELATORIO FINAL N* 5.2

5.1. Titulo do Projeto

N® do Processo

5.2. Coordenador: (Constar carga horaria semanal dedicada ao Projeto, quando for Relatério Final)

5.3. Participante(s):
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5.3.1. Docente(s): (Constar carga horéria semanal dedicada ao Projeto, quando for Relatério Final)

5.3.2. Discente(s): (Constar a carga horéria total desenvolvida no Projeto, quando for Relatério Final)

5.3.3. Funciondrio(s): (Constar carga horéria semanal dedicada ao Projeto, quando for Relatério Final)

5.4. Orgao Proponente

5.5. Local de Realizagéo

5.6. Periodo de Abrangéncia do Relatério

Inicio: / / Término: / /
i Processo n° / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
RELATORIO )
PROJETO FORMULARIO
DE ENSINO DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS N™ 06

6.1. Atividades previstas no Projeto
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6.2. Atividades nao realizadas

6.3. Atividades ndo previstas, porém, realizadas

Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO Rubrica:
RELATORIO )
PROJETO FORMULARIO
DE ENSINO Ne 6.1

AVALIACAO DOS RESULTADOS

6.1.1. Avaliacdo dos Resultados
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6.1.2. Contribuicdo do Projeto para o ensino de graduacdo

Data:
/ /
COORDENADOR
(Assinatura)
i Processo n® / Fls.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:
RELATORIO )
PROJETO FORMULARIO

DE ENSINO DELlBERAQAO N° 6.2

Departamento em que esta lotado o coordenador do Projeto

Ata ou Resolugéo n® Data: /

Chefe do Departamento
(Carimbo e Assinatura)
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OBSERVACOES

Processo n® / Fls.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESP[RI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO Rubrica:

PROJETO DE ENSINO / ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES

Periodo: / / a / /
(referente as atividades desenvolvidas no periodo letivo)

Titulo do Projeto:

Coordenador do Projeto:

CARGA HORARIA
R.A. N NOME COMPLETO DO ALUNO TOTAL
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Data:

COORDENADOR
(Assinatura)

/ /

PROJETO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPI'RI'I:O SANTO
DE ENSINO PRO-REITORIA DE GRADUACAO
FORMULARIO
SOLICITACAO DE CERTIFICADOS N= 07

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Titulo do Projeto:

Tipo de Projeto:

Cddigo do Projeto na PROGRAD:

Unidade:

Departamento:

Professor Responsavel (Coordenador):

Periodo de Realizacao (data de inicio e término do projeto):

2. IDENTIFICACAO DA EQUIPE DE TRABALHO E DA POPULACAO-ALVO

PARTICIPANTE

N° NOME COMPLETO (em QUALIFICA(;C)ES CARGA
mailsculas, com acentos e NOS CERTIFICADOS (em HORARIA

sem abreviacdes) mindsculas)

1 |Exemplo: FULANA DE TAL |Exemplo: coordenadora Exemplo: 20h

2 | Exemplo: BELTRANO DE Exemplo: colaborador Exemplo: 04h
TAL JUNIOR

3 | Exemplo: CICLANO Exemplo: participante Exemplo: 10h
DELTRANO D" TAL

4
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12

OBS: A qualificacdo da equipe de trabalho deve estar de acordo com as fung¢des indicadas nos

formulérios de apresentacéo/proposicéo do projeto.

Acrescentar mais linhas quando necessario

SOLICITACAO DE CERTIFICADOS

FORMULARIO
N2 7.1

4. SUMULA DO PROGRAMA (Breve resumo das atividades desenvolvidas
constara no verso do certificado)

5. DATA E ASSINATURA

no projeto, que

Professor-Responséavel (Coordenador)

Anexo da Resolucédo n° 08/2013 - CEPE
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OBSERVACOES:

e Informamos que os certificados s6 serdo confeccionados no momento em que o
RELATORIO DE ATIVIDADES for enviado impresso, com as devidas aprovagdes,
atendidas as exigéncias da Resolucgéo especifica de Projeto de Ensino e demais normas
da UFES.

e Os dados a serem preenchidos servirdo de subsidios para a confeccdo dos certificados.
Solicitamos a verificagdo de todos os dados antes do envio. O ndo preenchimento de
todos os campos impossibilitar4 a confeccéo dos certificados.

e Este formuléario deve ser enviado IMPRESSO, através do protocolo e, ainda, por e-mail
para o endereco ddp.ufes@gmail.com. Salientamos que o néo envio dos dados por e-mail
impossibilitara a confeccdo dos certificados, uma vez que este processo se da por meio
de mala direta.
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