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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESF"I'RITo SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO N° 36/2014

Normas e procedimentos para reproducéo
de acervo no ambito do SIB/UFES e da
outras providéncias.

) O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o0 que consta do Processo n°. 23.796/2013-12 —
BIBLIOTECA CENTRAL;

CONSIDERANDO o Parecer da Comissao de Legislacdo e Normas;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacdo da Plenéria, por unanimidade,
na Sessado Extraordinaria realizada no dia 07 de agosto de 2014,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as Normas e Procedimentos para reproducdo de acervo no
ambito do Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Federal do
Espirito Santo (SIB/UFES), conforme Anexo | desta Resolucgéo.

Art. 2°. Aprovar o Termo de Responsabilidade para utilizacdo de imagens do
acervo de Colecdes especiais do SIB/UFES, conforme Anexo Il desta
Resolucao.

Art. 3°. Aprovar o Formulario de Solicitacdo de Reproducao, conforme Anexo
Il desta Resolucéao.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Sala das Sessoes, 07 de agosto de 2014.

REINALDO CENTODUCATTE
PRESIDENTE

GI/AF



CONSELHO UNIVERSITARIO

ANEXO | DA RESOLUCAO N°. 36/2014-CUn

_ NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA REPRODUCAO DE ACERVO NO
AMBITO DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

1. FINALIDADE

O presente Ato Normativo tem como finalidade estabelecer as normas e
procedimentos para reproducdo de acervo - em carater especial, os livros, 0s
documentos planos e as fotografias do acervo de Cole¢bes Especiais -, no
ambito do Sistema Integrado de Bibliotecas, da Universidade Federal do
Espirito Santo (SIB/UFES).

2. DEFINICAO

Compreendem-se por obras do acervo do SIB/UFES todos os documentos
depositados em suas bibliotecas e que estdo a disposi¢cdo do publico para
estudo e pesquisa, ha dependéncia especifica de reproducéo.

2.1. SAO FORMAS DE REPRODUCAO

a) Microfilme / Slides em microfilme (p&b);

b) Copia fotografica p&b / Cromo 6X7 cm. / Slide Cor 35 mrn;
c) Filmagem;

d) Cépia digital,

e) Copia em papel a partir do microfilme;

f) Gravacgao sonora.

2.1.1 Ndo sdo permitidas fotocopias' de qualquer obra do acervo de
Colecdes Especiais, em razdo da necessidade de preservacao do acervo.

2.1.2 Respeitadas as restricdes estabelecidas pela Lei de Direitos Autorais
em vigor, o leitor dispde de um servico de fotocopias! destinado a reproducédo
de textos.

3. DISPOSICOES NORMATIVAS

3.1. E permitida a reproducdo de obras que estejam em dominio publico ou daquelas
que, conquanto protegidas pela Lei de Direito Autoral, Lei n°. 9.610/98, tenham
autorizacaollicenca explicita de reproducdo por seus autores/titulares. Sao
responsabilidades do usuério para reproducéo de obras com reservas:

1Processo de reprodugdo de imagens e/ou texto mediante a utilizagdo de maquina fotocopiadora que
reproduz documentos por meio da tecnologia de eletrofotografia ou xerografia.
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a) a obtencéo da autorizacéol/licenca,

b) a autenticidade do documento apresentado, isentando o SIB/UFES de
guaisquer questdes juridicas consecutivas;

c) o exato uso da obra, seguindo os termos da autorizacdo/licenga concedida.

3.2 No acervo de Cole¢cbBes Especiais, as reproducdes de qualquer natureza serao
autorizadas apés avaliacdo. A referida andlise sera efetuada, no minimo, por dois
membros da curadoriaz de acervo, levando em conta o estado geral de conservacao
fisica da obra.

3.2.1 Quando autorizada a reproducdo, o usudrio devera assinar o Termo de
Responsabilidade para Utilizacdo de Imagens do Acervo de ColecBes Especiais, do
SIB/UFES, conforme Anexo Il desta Resolucéo.

3.3 As reproducdes serdo efetuadas, prioritariamente, a partir de copia digital,
negativo fotografico ou microfilme.

3.3.1 Caso o titulo solicitado esteja reproduzido, sua coépia devera ser
obrigatoriamente produzida da matriz existente no Banco de Imagens do acervo de
Colecdes Especiais.

3.4 Se nédo houver copia disponivel no Banco de Imagens, a reproducdo devera ser
solicitada por meio do formulario de Solicitagdo de Reproducéo, conforme Anexo llI
desta Resolucao, a ser preenchido, assinado e submetido a apreciacdo dos curadores
de acervo.

3.4.1 O prazo de resposta ao solicitante, quanto ao resultado da analise, sera de
até 05 (cinco) dias uteis, contados desde a data de recebimento do formulario.

3.5 O wusuario que utilizar equipamento proprio para fotografar o acervo
responsabilizar-se-a a ceder ao acervo de Colecdes Especiais cOpia dessas imagens
(cromo, arquivo de imagem etc.), destinadas a integrar o Banco de Imagens do acervo
de Colecdes Especiais.

3.5.1 Torna-se expressamente proibida a utilizagdo de cameras digitais, celulares
e outros equipamentos tecnoldgicos, sem autoriza¢ao prévia.

3.6 As reproducbes digitais, efetuadas pelo usuério, devem ser produzidas em alta
resolucdo (minimo de 300 DPI) e geradas em arquivo.tif, cujas copias serdo entregues
ao responsavel pelo acervo de Colecdes Especiais. Se as referidas imagens tiverem
texto explicativo, ou de qualquer outra natureza, bem como sua referéncia, devem ser
apresentadas ao responsavel pelo acervo de Colec¢des Especiais, para arquivamento
no Banco de Imagens.

3.6.1 Para divulgacdo na Internet, a reproducdo da imagem deve ser em baixa
resolucdo (GIF, JPG etc.) e obriga-se a entrega de uma copia ao responséavel pelo
acervo de Colecdes Especiais para uso em seu portal.

2 A Curadoria compor-se-a de 5 (cinco) membros, numa formagéo interdisciplinar.
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3.6.2 A disseminacdo de imagens do acervo na Internet deve conter mensagem
advertindo que as solicitacdes de reproducdo dessas imagens serdo direcionadas ao
SIB/UFES que detém sua propriedade e sera a Unica a poder autorizar.

3.6.3 E expressamente proibido comercializar as imagens do acervo do
SIB/UFES, para qualquer pessoa ou instituicAo. Em nenhuma hipétese, sua
reproducdo ou aquisi¢cao podera ocorrer por terceiros.

3.7 Por motivos de conservacdo do acervo, ndo € permitida a utilizacdo de luz direta
(fiei spots etc.). Os trabalhos que se valerem desta iluminacdo deveréo ser feitos com
a luz rebatida.

3.8 Os casos omissos serdo dirimidos pela Curadoria do Sistema Integrado de
Bibliotecas, da Universidade Federal do Espirito Santo.
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ANEXO Il DA RESOLUGAO N°. 36/2014-CUn

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZAGAO DE IMAGENS DO ACERVO
DE COLECOES ESPECIAIS DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA

UFES
Eu
(nome da pessoa legalmente qualificada para assinar o termo)
portador (a) do CPF n°, , ha qualidade de
() pessoa fisica / contato: tel. cel. tel. fixo ;

() representante legal do (a)

(razéo social da empresa)

CNPJ n° , domiciliado(a) a

(no caso de pessoa fisica, preencher com enderegco completo - rua, nimero, bairro, cidade e CEP)

declaro:
, .
(no caso de ser representante legal de pessoa juridica, informar o endereco completo e telefones da empresa ou
6rgéo representado)

a) concordar que néo sera autorizada a reproducdo de originais que possuam fac-
similes, negativos ou diapositivos ou cépias digitais. Nesses casos, serdo usadas as
reproducBes existentes no acervo. Sera autorizada a reproducdo apenas por
processo digital, em razdo da necessidade de preservacgéo do acervo;

b) utilizar as reproducbes do acervo da Secdo de ColecBes Especiais - do Sistema
Integrado de Bibliotecas, da Universidade Federal do Espirito Santos (SIB/UFES),
cujas referéncias vao relacionadas ao final - para Unica e exclusiva reproducdo em:

c) aceitar o trato de conferir ao SIB/UFES o crédito, por ocasido da utilizacdo das
imagens, na forma: "Acervo de Colec¢des Especiais, Sistema Integrado de Bibliotecas,
Universidade Federal do Espirito Santo, Brasil”;

d) assumir o compromisso de ndo utilizar as imagens em outros trabalhos, edicfes,
tiragens e publicacdes, que ndo os especificados na presente disposi¢cdo, e néo
repassar a terceiros as reproducdes que me forem cedidas;

e) estar ciente que o descumprimento desta disposicdo acarretard penalidades,
conforme as prescritas nas Leis brasileiras, bem como as referidas na Lei do Direito
Autoral (Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998);

f) estar conscio que o descumprimento desta disposi¢cdo determina a suspenséo do
acesso do(a) usuario(a) aos servicos do SIB/UFES, pelo prazo de 12 (doze) meses.
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RELACAO DOS DOCUMENTOS REPRODUZIDOS

Total =

Vitoria (ES), ___ de de 20

Assinatura do solicitante

Autorizado em: /]

Matricula Siape / Assinatura do servidor
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ANEXO Il DA RESOLUCAO N°. 36/2014-CUn

SOLICITACAO DE REPRODUCAO

Nome: | C.I: Orgao expedidor:
Endereco: Telefone:
Cidade: CEP: E-mail:
Utilizac&o da reproducao: Instituicdo a que esta vinculado:

() Copia digital a partir do original (em arquivo JPG).
( ) Outros (seguindo as formas de reproducéo descritas na Norma n° 1 do SIB/UFES).

Descricado dos originais (autor, titulo, data)| Volume | Paginas | Localizagdo do acervo

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro, sob as penas da lei, concordar com as normas, abaixo discriminadas, para
reproducdo do acervo:

a) ndo sera autorizada a reproducdo de originais que possuam fac-similes, negativos ou
diapositivos ou copias digitais. Nos casos supracitados, serdo usadas as reproducdes
existentes no acervo. Sera autorizada a reproducdo apenas por processo digital. Em ambas
as situacdes, a razao proeminente constitui-se na necessidade de preservacéo do acervo;

b) os estragos que, eventualmente, forem causados aos documentos do acervo, instalagdes
ou dependéncias do Sistema Integrado de Bibliotecas, da Universidade Federal do Espirito
Santo (SIB/UFES), ou a terceiros, decorrentes do manuseio inapropriado do acervo, serao
reparados pelo usuario.

¢) o SIB/UFES néo autoriza a reproducdo de obras protegidas pela Lei do Direito Autoral
(Lei 9.610, 19 de fevereiro de 1988), salvo com a autorizagdo explicita dos depositarios dos
direitos.
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